AsoColDerma®

Asociacion Colombiana de Dermatologia
y Cirugia Dermatologica

INSTRUCTIVO PARA LA PARTICIPACION DE LOS AFILIADOS DENTRO DE LA PLATAFORMA VIRTUAL.

A continuacién, algunas indicaciones del uso de la plataforma donde realizaremos la Asamblea virtual.
Recuerde ingresar unas horas antes al enlace: https://asambleadeasocolderma.com/

ANTES DE LA ASAMBLEA (Sujeto a disponibilidad):

Los afiliados deben entrar en la plataforma de prueba y verificar que pueden activar micré6fono y cdmara
en la sesién de ZOOM, si no, conceder al navegador los permisos necesarios y validar que todo esté bien
configurado en el dispositivo que utilizardn en la asamblea. Las credenciales de prueba estan publicadas
en la pagina de la plataforma

DURANTE LA ASAMBLEA

La asamblea se desarrollard a través de la pagina: https://asambleadeasocolderma.com/ o puede
ingresar por medio de uno de los enlaces de la plataforma donde se realizard el 1er Congreso de Filiales
y Capitulos de Dermatologia" en formato virtual (dentro de esta plataforma estara habilitado un enlace
para que también puedan ingresar.
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IMPORTANTE:

1. Por medio de wun correo electréonico, que se remitird desde el correo:
difusor@asambleadeasocolderma.com les llegaran las credenciales (usuario y contrasefia)
para ingresar a la plataforma de la asamblea. RECUERDE: Si no ha recibido dicho correo 3 dias
antes de realizarse la Asamblea, escribanos a acdermatologia@asocolderma.com para verificar
que su correo electrénico esté correcto en nuestra base de datos.

2. Ingrese a la URL: https://asambleadeasocolderma.com/ completando los campos de usuario y
contrasefia del punto anterior.
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Formulario de ingreso a la Asamblea
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3. Permitale a su navegador (Recomendamos Chrome) el uso del micréfono, haciendo click en el
candado en la parte superior izquierda (1) y luego en permitir (2)
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Nota: Después de conceder permiso al micréfono y opcionalmente a la cdmara, se debe recargar la
pagina.
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4. Iniciar sesion en ZOOM (Ventana negra de la izquierda), haciendo click en el botén azul Unete
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Browser Info
Crrome/ss.0.4324.181
Browser Name: Chrome
Browser Version:

8504324121

5. Para intervenir, debera hacer uso del botdn “levantar la mano” de Zoom.
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6. El presidente de la asamblea podrd concederle la palabra, momento en el cual se le solicitara

remotamente habilitar su micréfono y usted debera cancelar el silencio.
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7. Su micréfono quedard habilitado y usted podra intervenir, al terminar, apéguelo haciendo click sobre

dicho botdn.



Asamblea
Virtual 2021

AsoColDerma

Asamblea Virtual 2021
Asamblea Virtual 2021

Herramientas de la asamblea (PESTANAS)
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IMPERATIVO: En la pestaiia QUORUM, hacer click en "VER'Y MARCAR
QUORUM" obligatoriamente.
ESPERAR INSTRUCCIONES PARA EMPEZAR LA ASAMBLEA
Cuando el presidente de la Junta Directiva lo indique, se iniciara la asamblea.

En ese momento, el soporte técnico de la plataforma de la asamblea dara una breve descripcién del
funcionamiento de la plataforma, indicando para qué sirve cada pestafia y en qué momento deben ser
utilizadas por los asociados.

DESCRIPCION DE PESTANAS:
QUORUM: debe ser utilizada al entrar en la plataforma, justo después de iniciar correctamente ZOOM.

ORDEN DEL DIA: el asociado podra ver el orden del dia enviado por la Junta Directiva y estar presto a
aprobarla en la pestaiia de VOTACIONES cuando el presidente lo indique.

VOTACIONES: Los temas, comités, planchas que deban ser sometidos a votacidn, se votaran en esta
pestana cuando el presidente lo indique.

RESULTADOS: en esta pestafia. El asociado podra consultar libremente los resultados de los temas
sujetos a votacién, puede hacerlo en el momento que desee.

CHAT: donde el afiliado podrd comunicarse con otros participantes permanentemente en ambiente de
texto (Chat). Se llama al buen uso de esta herramienta.

CONSIDERACIONES




Durante la asamblea, el operador de la plataforma estara presentando pantallazos del QUORUM v las
VOTACIONES para garantizar el registro de la informacién en la grabacidn, parte fundamental del
resultado de la asamblea.

El asociado que desee intervenir debera hacer uso de la opcién LEVANTAR LA MANO integrada en las
opciones de ZOOM, el presidente concedera la palabra si lo considera pertinente.

Durante todo el desarrollo de la asamblea, los participantes deberdn tener el micréfono silenciado, si lo
abre sin ser concedida la palabra, el soporte técnico lo podra cerrar para el mejor desarrollo de la
reunion.

CONTACTO PARA SOPORTE TECNICO:

Via WhatsApp:

*  Luz Dary Calderdn/Asistente logistica AsoColDerma: 318-7114973
* Soporte técnico Proveedor plataforma: 314-4461499

Correo electrénico:

¢ Manuel Galindo /Asistente comunicaciones AsoColDerma:
asistente.comunicaciones@asocolderma.com



